
PERSYARATAN DAN TATA CARA PENDAFTARAN

UJIAN SERTIFIKASI KONSULTAN PAJAK TINGKAT A

10 DAN 11 DESEMBER 2023



SERTIFIKASI A

PERSYARATAN 1. Memiliki ijazah paling rendah Diploma III (D-III) Program Studi 
Akuntansi atau Perpajakan, atau ijazah Strata 1 (S-1) atau 
Diploma IV (D-IV) semua jurusan dari perguruan tinggi yang 
terakreditasi atau perguruan/sekolah tinggi kedinasan

2. Softcopy Pas Foto Berwarna terbaru (Latar Belakang Merah) 
ukuran 4 x 6 cm

3. Scan Asli Kartu Tanda Penduduk (KTP)

4. Surat Pernyataan Peserta Ujian Terbaru sesuai Periode Ujian >> 
download di kp3skp.or.id

BIAYA Tidak dipungut biaya (GRATIS)

http://kp3skp.or.id/


TATACARA   PENDAFTARAN
CALON PESERTA BARU

1. Pada beranda website kp3skp.or.id, klik [Pendaftaran USKP Online]
2.1. Calon Peserta yang Belum Pernah Mengikuti USKP :

Klik Menu new[Pendaftaran] → kemudian mengisi formulir secara lengkap dengan data yang valid. 
PASTIKAN AKUN EMAIL YANG DIGUNAKAN ADALAH AKUN GMAIL DAN NIK YANG BENAR.

2.2. Calon Peserta yang Pernah Mengikuti USKP pada periode sebelumnya dan berhak mengulang
a. klik [login] → masukkan username & password → klik [masuk]
b. bagi peserta yang lupa atau tidak mengetahui username dan password klik [login] → klik [lupa password]

→ masukkan alamat email sesuai form pendaftaran, klik [kirim]. Username dan password akan dikirim ke 
alamat email sesuai form pendaftaran.

c. Bagi peserta yang menggunakan akun email selain gmail harus mengupdate akun emailnya ke akun gmail.
3. Mengupload persyaratan yang terdiri dari:

a. Scan Ijasah Asli D-III program studi Akuntansi atau Perpajakan, atau Scan Ijasah Asli S-1 atau D-IV
Perguruan Tinggi Terakreditasi atau Perguruan/Sekolah Tinggi Kedinasan.

b. Softcopy Pas Foto Berwarna terbaru (Latar Belakang Merah) ukuran 4x6 dengan resolusi 400x600 pixels 
(±250 dpi)

c. Scan Kartu Tanda Penduduk (KTP) Asli
d. Scan Surat Pernyataan Peserta Ujian Terbaru (bermeterai 10.000) >> download di kp3skp.or.id
Catatan : file  sebagaimana huruf a s.d. d dalam format JPG, JPEG atau PNG , masing-masing file maksimal
ukuran 1,5 MB

PERHATIAN : Dalam hal scan berkas persyaratan yang diupload ke system tidak sesuai dengan persyaratan yang 
diminta, Panitia berhak membatalkan kepesertaan Anda



4. Klik [simpan]

5. Klik Menu [login]

6. Klik [Pendaftaran Ujian] > [Pilih Lokasi ujian yang dikehendaki] >> [Pilih Sertifkasi/Brevet] >> 
[Setuju dan Daftar]

7. Menerima email hasil verifikasi

a. Pendaftaran diterima, setelah berkas terupload di verifikasi dan diterima oleh Panitia dan / atau

b. Pendaftaran ditolak, disertai dengan alasan penolakan

8. Mengirimkan Asli Surat Pernyataan Terbaru Peserta Ujian (Download di Website), ke Sekretariat
KP3SKP , dengan alamat : Gedung Djuanda II, Lantai 19-20, Jl. Dr. Wahidin Raya Nomor. 1, Jakarta 
Pusat 10710, melalui pos tercatat/kurir paling lambat diterima tanggal 17 November 2023 dalam 
amplop tertutup 

PERHATIAN : Dalam hal berkas persyaratan yang dikirimkan tidak sesuai dengan persyaratan yang 
diminta, Panitia berhak membatalkan kepesertaan Anda

9. Berkas persyaratan pada point 3 diatas, selain Surat Pernyataan Peserta Ujian harus dilengkapi setelah
peserta dinyatakan LULUS, meliputi:

a. Kartu peserta ujian ;

b. KTP Asli;

c. Pas Photo 4 x 6 berlatar belakang Merah ( 2 buah ). (dicetak)



TATACARA   PENDAFTARAN
CALON PESERTA ULANG

1. Pada beranda website kp3skp.or.id, klik [Pendaftaran USKP Onlie]

2. Klik menu [login] bagi peserta yang sudah mengetahui username dan password

3. Klik [Lupa Password] bagi peserta yang belum mengetahui username dan password

4. Masukan alamat email sesuai form pendaftaran, klik [kirim]

5. Username & password akan dikirim ke email sesuai form pendaftaran

6. Klik kembali Menu [login]

7. Bagi peserta yang menggunakan akun email selain gmail harus mengupdate akun emailnya ke akun
gmail.

8. Klik [Profil], isi data dengan lengkap dan meng-upload Ulang :

9. Klik [Pendaftaran Ujian] >> [Pilih Tempat Ujian yang di kehendaki] >> [Pilih Sertifkasi/Brevet] >>
[Setuju dan Daftar]

10. Menerima email hasil verifikassi

a. Pendaftaran diterima, setelah berkas terupload diverifikasi dan diterima oleh Panitia dan / atau

b. Pendaftaran ditolak, disertai dengan alasan penolakan

a. Surat Pernyataan Peserta Ujian Terbaru (bermeterai 10.000) >> download di kp3skp.or.id 

b. Kartu Tanda Penduduk (KTP) apabila ada perubahan alamat dari alamat sebelumnya

Catatan : file dalam format JPG, JPEG atau PNG , masing-masing file maksimal ukuran 1,5 MB



10. Mengirimkan Asli Surat Pernyataan Terbaru Peserta Ujian (download di website), ke Sekretariat KP3SKP , 
dengan alamat : Gedung Djuanda II, Lantai 19-20, Jl. Dr. Wahidin Raya Nomor. 1, Jakarta Pusat 10710, 
melalui pos tercatat/kurir paling lambat diterima tanggal 17 November 2023 dalam amplop tertutup .

PERHATIAN : Dalam hal berkas persyaratan yang dikirimkan tidak sesuai dengan persyaratan yang

diminta, Panitia berhak membatalkan kepesertaan Anda.

11. Berkas persyaratan lengkap, selain Surat Pernyataan Peserta Ujian harus dilengkapi setelah peserta dinyatakan
LULUS, meliputi:
a. Kartu Peserta Ujian;
b. KTP Asli;
c. Pas Photo 4 x 6 berlatar belakang Merah ( 2 buah ); ( Dicetak )

oOo


	Slide 1
	Slide 2: SERTIFIKASI A
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6

